
(ทู่มือการปฏิบัติงานตามภารกิจหล้กิแล: 
ภารกิจสนบสบุนของหน่วยงาบ

สำบกงานสาธารณสบอำเภอเวียงสา จงหวดน่าน
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กลุ่มงานบริหารทั่วไป สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเวียงสา ได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานตาม 
ภารกิจหลักและภารกิจสนับสนุนของหน่วยงาน ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอเวียงสา จังหวัดน่าน เพื่อใช้ 
เป็นแนวทางประกอบการดำเนินงานสำหรับผู้รับบริการให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐาน สามารถให้บริการได้ตาม 
ภารกิจและบทบาทอย่างมีคุณภาพได้ ต่อไป

กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอเวียงสา 

30 พฤศจิกายน 2564
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Flow chart หนังสีรรั‘น 2
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Flow chart งานพฝีๆ



Flow chart การ!เงิน



Flaw chart การเไน

แค้ไขน)กศาร่พ 
ถูกค้อง



Flow chart การรา 7
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แนวทางการปฏิบัติงานตามภารกิจสนับสนุนของหน่วยงาน
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งานขอ่ยลูขา่วศาร 10



งานสารสบเทศ 11
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งานอนามยัสงินวดสอิมใบชมุขบ

สำรวจจ้อถูล่นท}มขบ

v ~

H 1 V <ะ___ 1«v  ติรวจสอบ ' •v.เมถูกติอง ถูกติอง

\
วางแผนการดำเบนงาบ

พบสวามเส์ยง <------- ^_ ดำเปบิงาบ ^ ร---- > ไม่พบศวาม

โ เส่ยง



อุบ้ตภัย/ภัยฟบ้้ต 13

________± .___
แจ้งviมงาน/เค1อขา่ย

ขออบุญาพผู้บังคับบัญชา
ดำเนนิงาน I

... - '
ลงทบริ(ดำเนินงาบ

I

' t
I สรุป/ประเนิบผล

_ _ _ _ _ ..I
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ไม่ถูกส้อง <r

รบัรายงานจาก รVi . t f c / f f l

V

ตำบล
......

ทำVIนุงสิอร)ออบุญา« 
ตำเปบิการ

ออกลอบสวบโรค

_____  \  แ
ตำเปิบการควบคุมโรค

V

ล^ปผล



คคักรองโรควณัโรค

อาการเขา้เกณห้

ส่งต่อรพ!.เหึอ๋รินจร'ย

แหทย์ริป่จรยเปน็ผูป้า่ยวัณโรค

ข้ึนทะเบยนผู้ป่วยวัณโรค

' t
สัคกรองกลุ่มเส์ยง ผู้วับบริการ

>*

*  สัคกรองผู้สัมผัสร่วมป่าน

Admit ห้องแยกโรค

วักษาุพามอาการ 
---------------------

อาการไมเ่ข้าเกณฑ์

เคกอาย ุ< 5 ปี

อาย ุ ร 5-18 จ
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16คดักรองโรศเบาVวาน

ประขาชน อายุ 15 จน้ินไป

ประดบั FBS จากปลายนิว้

1
I FB5 < 100 m g/dl



คดักรองความดนัโลหติสงู
17

บ่ังฟ้ก 5-10 บาvi 

วัดความดับโลหิต

ระดับ 1 I ระดับ 2 ระดับ 3

SBP < 120 mmHg j SBP 120-139 mmHg SBP a 140 mmHg

DBP < 80 mmHg ! DBP 80-89 mmHg 1! 1 DBP a 90 mmHgL. . . . . . J วัด 2 คร้ัง

กลุ่มปกต

1...1\ กลุ่มเส์ยง HT I

.T..
เ

I บตั FAJ 2 WK

y _____ y_____  _____ y
^  บุพ FAJ 1 จ ^  ^ บ ัต  F/U 3-6 1ต ิรบ ^  ^  Refer THU. ^



ระบบยานละเวชภพัทํ
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C  จํตทำแผนประมาณการใช้ประจำปี

T—
ตรวจเขค้ยาคงคลงัตรวจสอบวับหมดอายุ และอุโนVภูมิ 

ใน stock ยา

""...T
บันทึกข้อมูลส่งโบก ทาง E-Office ส่งให้ 

รพข.ร้องกวาง

7 1 IJ

I ผูว้บัผต๊ขอบของรพข./>0)ร7
จดัยา 1 ครัง้/เสอืบ

.I
จัดสง่ยามายังรพ.สต.

____-ZI____
I ผู้ร้บผิด1ขอบตรวจเข้ค j 

จำบวบยาท๋ึใตัวับ I

T
I จัดเรยีงยาใน stock

เรียงตามตัวอกัพร

I
J

เบกิจา่ยยานละเวซลโันทใํปใชใ้บรพ.สต. ตาม 
หลัก first exp ire  in Expire O ut 

บนัทกึเบกิ-จา่ยประจำวนั



คบศ,'ชมุพ 19

ไม่ถูกต้อง ตรวจสอบความถูก 
ต้อง

ถูกต้อง

ถูกต้อง

เ
วางแผนดำเนนการ

>
, " • ••. ไม่ถูกต้องสำรวจ >



งาบปอ้งกันนละควบคุมฺการต๊คฟอ้ใบสถานบริการ 20

y ________ _
I กรณมี์บุดลากรได้รับอุบัติเหตุ 
! จากของมดมท่ัมด้านละสาร 
I ศัดหล่ังกระเสบืเข้าตาหริอ 
I ปากใหป้ฐป่ติตามแนวทาง

ระบบงานป้องกันและควบทุมุทารร!คฟ้อ^^

[ 1CN 1
ดุน’1 JWMWWWWIHMMMWIJWWWlWyMIg

y
หา้กระบวนการปราศจากเชือ้ทกุส'ิปดาห ้ I

ตรวจเขค้อปุกรณป์ราศจากเชือ้ ของ I
หมดอายุ จัดเรยิงตามระบบ 

First in 1 First ou t

____
ส่งตรวจสอบทางข้วภาพ (Spore test) 

ทุกๆ 1 เสือน

... .......>r _ 1__ _
I จัดเสบืขอ้มลูและรายงานผล {

การจัดสงิแวดล้อม
I—___ _——J

j การจัดแยกสถานVเศัดกรอง 
I ผู้ป่วยโรคระบบทางเด้นหายใจ

I _
การจดัการขยะ 1

J ] ..._....... ;
ขยะท่ัวใป

ร จัตเสืบโดยรถเสืบ 
ขยะของอบต. 

เทศบาล

ขยะอนัตราย 1 \ ขยะรัใขเดล 
จัดเสืบโดยรถเสืบ 1 จำหนา่ย 

ขยะของอบต/ : 1 ทุกๆ 3 เดอน 
เทศบาล ทุกเสือน 1— ' — -— ~— 4

(  รทรพช.?องกวางมารบัทกุวบัพฤหสับด
กำจดัโดยบรพิเัมารบัทัร่พช.

ขยะตดิเชือ้และของรศม I 

ในสลาบบริการและชุมชน
L .

>tr . -~ๅ4 จุดพกขยะดดเขอ
1 «. . J



งานรกัษาโรคทัว่ไป 21

ซกัประว้ต/๊คตักรอง 

-ช่ังป้าหนัก /วัดสว่นสงู/วัดรอบเอว 

*ตรวจวัตสัญญาณโ!ท

ผูป้ว่ย/กลุ่มเสย่งโรค 
ระบบทางเตินหายใจ

ส่งตรวจ

- ซกัประวัต/ิตรวจรา่งกาย

- วับจนัยโรค

การทยาบาลและการกัษาตามสภาวะ 
การเวบัปว่ย

หตัลการ

X
-ใหัคำแนะนำ 
-นดัติตตาม
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ปกต <r

งานทนัตกรรมทัว่ไป

ผูป้ว่ยมารับบริการ

________ ^_______ _
รับบัตรคิว ย๋ึนบัตรประซาซน

________  y _________
ซักประว้ต/คดักรอง

-ซังนํา้หนกั/วัตส่วนสูง/วัดรอบเอว 
-ตรวจวัดสญัญาน?พ
_  1

ส่งตรวจงานบันตกรรม

- ซักประวัติ
- วินิจนัยโรค



งานแพทยแ์ผนไทย

กลับฟ้าน



ต้นทา กลุ่มเป้'Tหมาย

I
I ทีกษาข้อยูลผูรั้บบริการ I

T ~
ออกเขยีมบา้บ

[— --- ------ --------------------
ประเมินสภาพปญีหา

! ความตอ้งการชว่ยเหลอิเบึอ้งตบั

I

D

t วางแผนการ?!แลร่วมกับ I 
ทีมสุขภาพ

:
ประสาบงานกับ 

ทีม สหสาขาวิขาข้พ I

ฟน้^สภาพตามสภาพปญีหาผูป้วย I1
ติดตามประเมินผลอย่างต่อเนึ๋อง



ต้[นหากลุ่มเป้าหมายตาม๓ ผห์นํเยมบ้าน 

— —
วางแผนการเยยม

~ T
I ออกเขยีมบา้น
1 .

I
■'ไI

___I

ประเมินสภาพป้ญหา
งต้บ I

J
ความต้องการชว่ยเหสอิเบือ้งต้นT

ประสาบงาน
"1

I ทม สหวิขาช่พ รพ.แมข่า่ย I^  T... '
ออกเยียมบา้นร่วมกบั 

* ทีม ลหสาขาวิขาช่พ

I
บนัทกีขอ้ยลูรายงาบการเขยีมบา้น

กำหนตแผนการเขียมตร้ังต่อไป
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' -  '  โ5^
#นหาก*เมเป็าหมาย^งอาช ุ เชุแ
■ ^ - .............................ไ



งาบวางแผนครอบครัว

พรับบรัการ

r รักประว้ต๊ตรวจร่างกาย

T
ให้คำปริกษาวางนผบครอบครัว 1

ให้บริการวางนผบครอบครัว

T
นัด F/U คร้ังต่อใป

กลับบ้าน
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การบรกิารคลบิกสขุภาพดกีคี 29



สับvn จำนวนบ้รันบ'3การ

□til if
! ส่งเปีกวักชินรพ.เ ' ? ร 'ไ า

า
1 แจง้กลม่เปา๋หมาย 11 _  _

\ t
I รบั ว กั ช นิ จาก รพ ./^ร} 1

> — 1
ลงหะเปยีบ

I ตรวจรา่งกาย/ตรวจพพันาการ

..“โ
ฉีดวักชิน i

โ
T

บัดรับวักชินกร๊ังต่อไป ตาบเกณฑ์

กสับบ้าน




