
แนวทางการยืมเงินโครงการ/ไปราชการของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเวียงสา  จังหวัดน่าน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ยืมต้องได้รับอนุมัติให้ไปราชการหรือมี
โครงการรองรับและได้รับอนุมัติ
โครงการเรียบร้อยแล้วเท่านั้น 

ให้ช าระสัญญาเดิม 

ไม่ค้างช าระหนี้เงินยืมสัญญาเดิม ค้างช าระหนี้เงินยืมสัญญาเดิม 

ผู้ยืมท าสัญญายืมเงิน 2 ฉบับ               

พร้อมแนบเรื่องเดิม 

ตรวจสอบความถูกต้องของรายการและ
จ านวนเงินท่ียืม 

ช าระแล้ว 

อนุมัติให้ยืม 

ไม่อนุมัติ ไม่ถูกต้อง 
ส่งแก้ไข 

ถูกต้อง 

ไม่ช าระแล้ว 

รับเงินยืม 



แนวทางการคืนเงินยืมโครงการ/ไปราชการของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเวียงสา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ยืมไปราชการมาแล้วหรือโครงการได้
ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว 

เอกสารประกอบการส่งคืนเงินยืมเพื่อไปราชการ 

๑.  แบบรายงานการเดินทางไปราชการ (แบบ 
๘๗๐๘) 
๒.  ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (บก. ๑๑๑) 
๓.  หลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ (กรณีเบิกเป็นหมู่คณะ) 
๔.  ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าห้องพักของโรงแรม (ถ้ามี) 
๕.  ใบแจ้งรายการของโรงแรม (FOLIO) 
๖.  กากต๋ัวเครื่องบิน (ถ้ามี) 
๗.  หนังสือส่ังการหรือหนังสืออนุมัติให้ไปราชการ 
ประมาณการค่าใช้จ่าย 
 

ส่งใช้ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันท่ีได้รับ
เงิน กรณีดังต่อไปนี ้

ส่งใช้ภายใน ๑๕ วัน นับจากวันเดินทาง
กลับ กรณีดังต่อไปนี้ 

ค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรม 

เอกสารประกอบการส่งคืนเงินยืมเพื่อเป็น
ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 

๑.  หนังสือส่ังการหรือหนังสืออนุมัติ 
๒.  โครงการฝึกอบรม 
๓.  หลักสูตรการฝึกอบรม 
๔.  ตารางการฝึกอบรม 
๕.  ประมาณการค่าใช้จ่าย 
๖.  ค่าตอบแทนวิทยากร ประกอบด้วย หนังสือ
เชิญวิทยากร, ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/
ส าเนาหนังสือเดินทาง (PASTPORT) 
๗.  ค่าอาหารว่างและเครื่องด่ืม 
๘.  ค่าอาหารกลางวัน 
๙.  รายช่ือผู้เข้ารับการฝึกอบรม/เจ้าหน้าท่ีท่ี
เกี่ยวข้อง 

 

ออกใบรับใบส าคัญ 2 ฉบับ ให้ผู้คืน 1 
ฉบับ เก็บไว้เป็นหลักฐาน 1 ฉบับ 

สลักหลังสัญญายืมเงินว่าคืนเป็น     
เงินสดหรือเอกสารล้างหนี้ 

เงินยืมราชการอื่นๆ 

 

เดินทางไปราชการ
ต่างประเทศช่ัวคราว 

เดินทางไปราชการ
ช่ัวคราว 



แนวทางการขอรับเงินสนับสนุนจาก CUP ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเวียงสา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ท าหนังสือขอรับการสนับสนุนต่าง  
หน่วยบริการ 

ท าหนังสือแจ้ง สสอ./รพ.สต. 

การเงิน/ยุทธศาสตร์ตรวจสอบ 

เสนอผู้อ านวยการอนุมัต ิ

สสอ./รพ.สต.เขียน            
ใบเสร็จรับเงินให้การเงิน รพ. 

รับเช็ค 

สสอ./รพ.สต. 

ธุรการการเงินรับหนงัสือ/ตรวจสอบ 

ไม่ถูกต้อง
ส่งแก้ไข 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง
ส่งแก้ไข 

ถูกต้อง 



แนวทางการเบิก-จ่ายเงินค่าตอบแทน (ฉ.11) ส าหรับ พกส./ลูกจ้างวิชาชีพ 

 ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเวียงสา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าท่ีการเงิน สสอ.ตรวจสอบ  
ความถูกต้อง 

การเงิน รพ.ท าหนังสือแจ้ง รพ.สต. 

การเงินตรวจสอบ 

เสนอผู้อ านวยการอนุมัติ 

รพ.สต.เขียนใบเสร็จรับเงินให้การเงิน รพ. 

รับเช็คโอนเงินเข้าบัญชี รพ.สต. 

ท าหนังสือขอรับการสนับสนุนจาก รพ. 

ไม่ถูกต้อง
ส่งแก้ไข 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง
ส่งแก้ไข 

ถูกต้อง 

พกส./ลูกจ้างวิชาชีพเขียนค าใบขอรับ
สนับสนุน  

รพ.สต.ขออนุมัติจ่ายเงิน 

พกส./ลูกจ้างวิชาชีพ รับเงิน 



แนวทางการขออนุมัติจัดซ้ือ-จัดจ้าง ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท                 
ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเวียงสา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 56 (2) วิธีเฉพาะเจาะจง (ข) 
- ตามกฎกระทรวง ก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ 

และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 ข้อ 1 
- ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0405.4/ว322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560 ข้อ 2 (2.2 การจัดซื้อจัดจ้าง) (2.2.2) 

จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 

สสอ./รพ.สต.จัดท าใบเสนอซื้อ/จ้าง 

สืบราคาจากร้านค้าท่ีต้องการเพียงรายเดียว 
หากประสงค์จะสืบราคามากกว่า 1 รายก็ได้ 

จัดท ารายงานผลการพิจารณาและขอ
อนุมัติส่ังซื้อส่ังจ้าง 

ตรวจสอบความถูกต้องของรายการและ
จ านวนเงินท่ีขอซื้อขอจ้าง 

จัดประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 

อนุมัติ 

จัดท าใบตรวจรับและตรวจรับพัสดุ 

ไม่ถูกต้อง 
ส่งแก้ไข 

ถูกต้อง 

ขออนุมัติจ่ายเงิน 

สสอ./รพ.สต.จัดซื้อจัดจ้าง 

จ่ายเงิน 



แนวทางการส่งเอกสารฎีกาเบิกเงินงบด าเนินงาน ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเวียงสา 

 

 

 

 

 

ฎีกา สสอ.งบด าเนินงาน 

(ค่าตอบแทน,พตส.,สาธารณูปโภค,
โครงการ,งบด าเนินงาน) 

การเงิน 

ตรวจสอบฎีกา เอกสารแนบเบิกจ่าย 

 

ฎีกาเบิกจ่ายให้ร้านค้า (PO) ฎีกาเบิกจ่ายให้หน่วยงาย่อย (สสอ.) 

พัสดุ 

ตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบ 
ข้อมูลผู้ขาย การลงข้อมูล EGP 

ผ่านงบท่ีงานยุทธศาสตร์ 

ไม่ถูกต้อง 
ส่งแก้ไข 

ถูกต้อง 

ส่งฎีกาเบิกจ่ายให้การเงิน 

ไม่ถูกต้อง 
ส่งแก้ไข 

ถูกต้อง 


