
กระบวนงานการจัดทําแผนรายรับ-รายจายเงินบํารุง (โรงพยาบาลชมุชน) 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน     วิธีการปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

นโยบาย/แนวทาง 
- ผูบริหารกําหนดนโยบาย/แนวทางการจัดทําแผนรายรับ-รายจาย

เงินบํารุง 

     - ลดรายจาย 10% 

     - สมดุล ขาดดุล เกินดุล 
 

ประมาณการ 

รายรับ-รายจาย 

1. กําหนดแบบฟอรมสํารวจประมาณการรายรับ-รายจาย และ

กําหนดระยะเวลาการสงชัดเจน พรอมกําหนดมาตรการเรงรัด

ติดตาม เพื่อใหไดขอมูลครบถวน ทันเวลา 

2. งานประกัน/งานจัดเก็บรายได/งานการเงินฯ เสนอผระมาณ

การดานรายรับที่คาดวาจะไดรับและสถานการณการเงิน 

3. งานบุคลากร/งานพัสดุ/งานการเงินเสนอประมาณการดาน

รายจายตามความตองการ 

4. ผูรับผิดชอบแผน/ยุทธศาสตรรวบรวมประมาณการดานรายรับ

และความตองการดานรายจาย เปรียบเทียบรอบปที่ผานมา ดังน้ี 

   1. ขอมูลรายรับ 

      - รายไดคารักษาพยาบาลตามสิทธิตางๆ เชน UC สวัสดิการ

ขาราชการ หนวยงานรัฐวิสาหกิจ/หนวยงานราชการบริหารสวน

ทองถิ่น (เบิกตนสังกัด) ประกันสังคม 

      - อ่ืนๆ เชน คาธรรมเนียม เงินบริจาค 

   2. ขอมูลรายจาย 

      - ดานบุคลากร เชน คาจาง คาตอบแทน งบพัฒนา 

      - คาวัสด/ุเวชภัณฑ ครุภัณฑ/ส่ิงกอสราง/สาธารณูปโภค 
 

- คณะกรรมการบริหารพิจารณาใหความเห็นชอบปรับปรุงรายรับ-

รายจายใหเหมาะสม 
 

ประชุม

คณะกรรมการ

บริหาร 

กลุมตรวจสอบภายใน สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข โทร 0 2590 1512 โทรสาร 0 2590 1522  



ขั้นตอนการปฏิบัติงาน     วิธีการปฏิบัติงาน 

 
 
 

1. งานแผน/ยุทธศาสตร แจงงานที่เก่ียวของทราบเพื่อจัดทําราง

แผนรายรับ-รายจาย 

   - แผนรายรับ จัดเก็บรายไดตามสิทธิตางๆ รายไดอ่ืน 

   - แผนรายจาย แผนบุคลากร แผนจัดซ้ือจัดจาง 

2. งานประกัน/งานจัดเก็บรายได/งานการเงินฯ จัดทําแผน

ดําเนินการ 

3. งานบุคลากร จัดทําแผนดานบุคลและงานพัสดุจัดทําแผนการ

จัดซ้ือจัดจาง 

4. จัดทํารางแผนรายรับ-รายจายเสนอผูมีอํานาจ 
 

จัดทํารางแผน 

รายรับ-รายจาย 

- ผูมีอํานาจอนุมัติแผน 
 พิจารณา

อนุมัต ิ

1. แผนรายรับ-รายจายเงินบํารุง 

2. สําเนาแผนใหผูเก่ียวของเพื่อดําเนินการตามแผนที่กําหนด 

3. งานแผน/ยุทธศาสตรหรือฝายบริหาร ควบคุม กํากับและ

ติดตามประเมินผลตามแผนรายรับ-รายจาย (รวมทั้งทบทวน

ปรับปรุง แกไขแผนรายรับ-รายจายเงินบํารุง) 
 

แผนรายรับ-รายจาย

เงินบํารุง 
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